Primera semana:

Pensamiento Sistémico

Definicién

Caracteristicas

Metodologia

Estrategias para el pensamiento sistémico

Segunda semana:

Administracién de archivos y comunicacion
Concepto de archivo.

Funciones del archivo.

Clases de archivos.

La organizacion del archivo.

Pasos para archivar un documento.

Sistemas de clasificacion, ordenacion y codificacién.
Mobiliario y materiales de archivo.

Los archivos informaticos.

Técnicas de gestion de archivos

Edmodo.com
Cddigo: zekmzf
Schoology.com

Cddigo: 475R-2XQV-6ZFSM

Cualquier inquietud: iedprofeonline@gmail.com



